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1. [bookmark: _Toc139540445]Subsidiabele kosten

Enkel daadwerkelijk gemaakte en betaalde uitgaven zijn subsidiabel. Hieronder worden de verschillende categoriën van subsidiabele kosten opgelijst:
a. [bookmark: _Toc139540446]Loonkosten

De loonkosten van het personeel in dienst bij de begunstigde en rechtstreeks betrokken bij de inhoudelijke uitvoering van de gesubsidieerde activiteiten zijn subsidiabel. Ook de loonkosten van personeel dat specifieke betekenisvolle prestaties levert aan de gesubsidieerde activiteiten, zoals projectboekhouding en projectadministratie, zijn subsidiabel.
Indirect ondersteunend personeel komt niet in aanmerking voor subsidie evenmin als loutere supervisie bijvoorbeeld vanuit bestuursorganen of management/directie van de organisatie. DEWI kan personeelskosten weigeren indien ze oordeelt dat de ingediende kosten onvoldoende substantieel, onvoldoende gerelateerd aan de gesubsidieerde activiteiten, superviserend of indirect van aard zijn.
De berekening van de directe loonkosten gebeurt door middel van het standaarduurtarief (SUT). Het standaarduurtarief wordt verkregen door het bruto maandloon van het personeelslid te vermenigvuldigen met een factor van 1,20%, bv. 3.500 EUR/maand x 1,20% = 42 EUR/uur.
Uitgangspunt voor de berekening van het standaarduurtarief is het vaste bruto maandsalaris (zonder toeslagen, premies, ed.) zoals vermeld op de salarisstrook van de maand januari (dan wel de eerste volledige maand na indiensttreding) van het kalenderjaar waarin de uren worden gepresteerd.
Voor personeelsleden met een deeltijdse arbeidsovereenkomst wordt het voltijds bruto maandsalaris als berekeningsbasis genomen. Indien een personeelslid meerdere arbeidsovereenkomsten heeft, is de berekeningsbasis van het standaarduurtarief de totaliteit van het loon, tenzij de inzet slechts betrekking heeft op één arbeidsovereenkomst.
Het verkregen standaarduurtarief wordt vervolgens toegepast op de reëel gepresteerde uren in het kader van het project en geldt voor het gehele kalenderjaar. In januari van elk jaar wordt een nieuw SUT berekend.
Overuren zijn enkel subsidiabel indien ze uitbetaald of gecompenseerd werden én indien de behandeling en afwikkeling van overuren gebeurt in lijn met de geldende arbeidswetgeving. De wettelijke maxima bedragen 11u/dag en 50u/week. Indien de begunstigde kiest om voor een bepaalde maand wettelijke overuren te declareren, dan moet hij bij controle de verwerking van deze overuren (betaalde overuren of compensatieverlof) binnen de organisatie kunnen bewijzen. DEWI kan beslissen tot gedeeltelijke of volledige schrapping van alle overuren indien het bewijs van de overuren als onvoldoende wordt beschouwd.
· Loonkosten kunnen aangetoond worden door volgend documenten:
· Arbeidsovereenkomst of benoemingsbesluit.
· Loonfiche januari, voor elk jaar waarin de werknemer aan het project meewerkt, of eerste loonfiche van volledige maand in dienst indien de werknemer later in dienst is gekomen.
· Bewijs van betaling of compensatie van overuren indien van toepassing.
Personeel dat gedetacheerd werd naar de begunstigde om gesubsidieerde activiteiten te verrichten en waarbij de loonkost gedragen wordt door de begunstigde  (hetzij via eigen loonfiche hetzij via factuur van detacherende organisatie), kan op de gebruikelijke manier ingebracht worden als personeelskost. De detacheringsovereenkomst moet worden bezorgd. Standaard worden ook de arbeidsovereenkomst en de loonfiche als berekeningsbasis voor het standaarduurtarief bezorgd. 
Uitzendarbeid is niet subsidiabel als personeelskost (wel als externe prestatie).
Voor eigenaars van kmo’s die geen loon ontvangen op basis van een arbeidsovereenkomst, kan een vast standaarduurtarief van 34,12 euro gebruikt worden. Als bewijslast worden tijdsregistraties ingediend alsook het bewijs van (mede)eigenaarschap van de kmo (via statuten, aandelenregister, ….). Het aantal uren dat per persoon volgens dit uurtarief wordt gedeclareerd, is beperkt tot een maximum van 1720 uren per jaar en een maximum van 10 uur per dag.
b. [bookmark: _Toc139540447]Werkingskosten

Werkingskosten zijn de rechtstreeks aan de gesubsidieerde activiteiten verbonden uitgaven noodzakelijk voor de algemene werking en het realiseren van de doeleinden van de subsidie. 
De rubriek werkingskosten omvat volgende deelrubrieken:
· organisatie van inhoudelijke en promotionele activiteiten,
· deelname aan activiteiten,
· binnenlandse en buitenlandse reis- en verblijfkosten.
Kosten voor organisatie van inhoudelijke en promotionele activiteiten:
· specifieke huur van zaal, geluidsinstallatie, apparatuur, machines, …,
· kosten van verbruiksmaterialen, gereedschappen en andere specifieke kosten noodzakelijk voor de uitvoering van de inhoudelijke en/of promotionele projectactiviteiten/werkpakketten,
· catering,
· logistieke en andere ondersteunende onkosten (moderator, hosts/hostessen, beveiliging, gidsen, ….),
· sprekersvergoedingen,
· representatiekosten ,
· geschenken (voor prestaties binnen het project, bv. sprekers), tot maximaal 50 euro incl. btw
· artistieke prestaties (muzikale omlijsting, …),
· organisatiekosten van wedstrijden ,
· organisatiekosten van ontwerpwedstrijden (incl. vergoeding niet-geselecteerde ontwerpers),
· …
Kosten voor deelname aan activiteiten:
· vormingskosten van projectmedewerkers,
· inschrijvingsgelden van projectmedewerkers voor deelname aan beurzen, congressen, …,
· …
Binnenlandse en buitenlandse reis- en verblijfkosten van projectmedewerkers noodzakelijk voor de uitvoering van de projectactiviteiten (geen woon-werkverkeer):
· reiskosten wagen: verplaatsingskosten met de wagen (enkel en alleen in de vorm van een vaste kilometervergoeding per gereden kilometer) en eventueel parkeertickets. De berekening van de kilometervergoeding, gebeurt op basis van de kilometervergoeding van toepassing bij de Vlaamse overheid en in het kader van het Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling,
· reiskosten overige: verplaatsingskosten met openbaar vervoer, taxi, … . Verplaatsingen in 1ste klasse of businessclass zijn niet subsidiabel,
· verblijfkosten: hotelkosten (overnachting en ontbijt), werkelijke of forfaitaire maaltijd- en dagvergoedingen en kleine onkosten.
Werkingskosten zijn in principe enkel mogelijk voor medewerkers aan de gesubsidieerde activiteiten. De begunstigde moet een billijke en degelijk gemotiveerde verdeelsleutel toepassen als de werkingskosten niet volledig aan de gesubsidieerde activiteiten toewijsbaar zouden zijn. 
· Werkingskosten, uitgezonderd verplaatsingskosten met de wagen, moeten bewezen worden via facturen (of via boekingsstukken met vergelijkbare bewijskracht).

· Onkostennota’s zijn aanvaardbaar voor zover er duidelijk vermeld wordt wie de onkosten gemaakt heeft, voor welk project evenals een omschrijving van de gemaakte kosten. De onderliggende facturen, reisbiljetten of kastickets moeten worden toegevoegd.
c. [bookmark: _Toc139540448]Overheadkosten

Overheadkosten zijn kosten die onrechtstreeks verband houden met de uitvoering van het project. Deze kosten zijn vaak niet voor 100% aan de gesubsidieerde activiteiten toe te wijzen omdat ze geïntegreerd zijn in de algemene werking van de organisatie. Overhead is enkel mogelijk indien personeelskosten voorzien werden en bedraagt maximaal 15% van de personeelskosten. 
De overheadkosten kunnen in geen geval overlappen met andere ingebrachte kosten.
Overheadkosten omvatten onder andere:
· verbruiksmaterialen en gereedschappen met korte levensduur en van algemene aard (bijvoorbeeld inktpatronen, postzegels, kantoorbenodigdheden, …);
· water, gas, elektriciteit, verwarming, verlichting;
· telecommunicatie & ICT-uitgaven;
· verzekeringen;
· afschrijvingen van algemene aard en niet noodzakelijk voor het specifieke doel van het project;
· (bijvoorbeeld pc’s, …);
· beroepskledij;
· vakliteratuur;
· verzendingskosten;
· onderhouds- en herstellingskosten;
· gebruikelijke catering voor personeel (koffie, waterfontein, fruit, …);
· kosten van administratie & beheer;
· algemene huur voor gebouwen, lokalen, apparatuur, materiaal, …. (interne/externe huur);
· auto-gerelateerde kosten (onderhoud, herstelling, verzekering, …)
· personeelsactiviteiten (teamuitstappen, …);
· indirecte personeelskosten (ondersteunende taken zoals onthaal, secretariaat, …);
· …

· In het kader van de rapportering moeten geen bewijsstukken worden ingediend, de overhead kan met andere woorden op forfaitaire wijze worden toegestaan aan het door DEWI goedgekeurde percentage. Dit overheadpercentage wordt toegepast op de aanvaarde personeelskosten.
d. [bookmark: _Toc139540449]Externe prestaties

Externe prestaties zijn de kosten van de prestaties die door externen (derden) in het kader van de gesubsidieerde activiteiten worden geleverd. De tarieven moeten marktconform zijn.
Op externe prestaties mag door de begunstigde geen overhead aangerekend worden (de externe dienstverlener mag wel overheadkosten verrekenen in zijn factuur).
Externe ondersteuning via uitzendarbeid is mogelijk.
· De kosten van de externe prestaties moeten worden bewezen via facturen/ereloonnota’s en moeten voldoende onderbouwd zijn. Dit kan via een gedetailleerde factuur (geen loutere vermelding ‘geleverde prestaties periode x’) ofwel via andere bewijsstukken zoals opgeleverde rapporten, verslagen, …
e. [bookmark: _Toc139540450]Overige

e.1. Aankoop van gebouwen

De aankoop van gebouwen is subsidiabel indien er een rechtstreeks verband bestaat tussen de aankoop en de doeleinden van de subsidie.
Het gebouw wordt tijdens een vastgestelde periode voor een vastgestelde bestemming gebruikt. Deze periode wordt minimaal vastgesteld op 5 jaar en begint te lopen vanaf betaling van het eindsaldo. DEWI kan een langere periode vaststellen.
Het bedrag van de aankoop mag niet meer dan 25% boven de schattingswaarde liggen, indien nodig zal het bedrag van de aankoop hiertoe worden beperkt.
Indien in de aankoopakte en/of schattingsverslag ook melding wordt gemaakt van een bijhorend perceel grond, moet erover gewaakt worden dat de 10%-regel inzake grond (zie lager) wordt nageleefd en dat de grond in betreffende deelrubriek werd opgenomen.
· Ingebrachte kosten voor de aankoop van gebouwen dient aangetoond te worden door
· Een schattingsverslag van een onafhankelijke bevoegde taxateur of een bevoegde officiële instantie waarin de marktwaarde wordt vastgesteld.
· De notariële aankoopakte met datum en handtekeningen.
· Gemotiveerde verdeelsleutel indien van toepassing.
· De notariële kosten inzake de aankoop (provisie-, registratie- en aktekosten en rechten) zijn eveneens subsidiabel binnen de rubriek investeringen.

[bookmark: _Toc139540451]e.2. Aankoop van grond

De aankoop van grond komt voor maximaal 10% van de totale subsidiabele uitgaven in aanmerking (maximaal 15% ingeval van verwaarloosde gebieden en voormalige industriezones met gebouwen). Uitzonderingen zijn enkel mogelijk in gemotiveerde en uitzonderlijke gevallen voor acties inzake milieubehoud.
Het verkrijgen van grond of de aankoop van een gebouw met het oog op het slopen ervan, worden gelijkgesteld met de aankoop van grond. Er moet een rechtstreeks verband bestaan tussen de aankoop van de grond (of gelijkgesteld) en de doeleinden van de subsidie.
Het bedrag van de aankoop mag niet meer dan 25% boven de schattingswaarde liggen, indien nodig zal het bedrag van de aankoop hiertoe worden beperkt.
· Ingebrachte kosten voor de aankoop van gebouwen dient aangetoond te worden door
· Een schattingsverslag van een onafhankelijke bevoegde taxateur of een bevoegde officiële instantie bepaalt de marktwaarde.
· De notariële aankoopakte met datum en handtekeningen.
· Gemotiveerde verdeelsleutel indien van toepassing.
· De notariële kosten inzake de aankoop (provisie-, registratie- en aktekosten en rechten) zijn subsidiabel.

[bookmark: _Toc139540452]e.3. Zakelijke rechten

Kosten met betrekking tot zakelijke rechten zoals erfpacht, opstal en vruchtgebruik gerelateerd aan de uitvoering van de gesubsidieerde activiteiten en betaald tijdens de periode van uitvoering zijn subsidiabel.
Deze kosten komen voor maximaal 10% van de totale subsidiabele kosten in aanmerking voor steun voor zover er een rechtstreeks verband bestaat tussen deze kosten en de doeleinden van de subsidie.
· Ingebrachte kosten voor de verwerving van zakelijke rechten dient aangetoond te worden door de overeenkomst betreffende het zakelijk recht met vermelding van het te betalen bedrag en het bewijs van betaling

[bookmark: _Toc139540453]e.4. Bouwwerken

De oprichting van gebouwen en bouw- en verbouwingswerken zijn subsidiabel als er een rechtstreeks verband bestaat met de doeleinden van de subsidie.
Uitgaven in het kader van huisvesting zijn niet subsidiabel, met uitzondering van investeringen in energie-efficiëntie en hernieuwbare energie in het kader van sociale huisvesting.
Als grond (of gebouw) waar de bouwwerken worden verricht geen eigendom is van de begunstigde, dan is een aankoop, onteigening, erfpachtovereenkomst, recht van opstal, concessieovereenkomst, … nodig. Indien dit niet gefinaliseerd werd voor de start van de werken en de indiening van de kosten, dan is minstens een getekende intentieverklaring nodig.
· Ingebrachte kosten voor de oprichting van bouwwerken dienen aangetoond te worden door 
· Het aannemingscontract en alle latere contractwijzigingen.
· Facturen en vorderingsstaten. Wettelijke herzieningen kunnen worden aanvaard. Meerkosten of bijkomende werken vallen niet onder deze herzieningen. Het onvoorziene en noodzakelijke karakter van meerwerken zal altijd verantwoord moeten worden.
· De nodige vergunningen voor de bouwwerken.
· Het bewijs van eigendom, zakelijk recht of intentieverklaring voor grond/gebouw waar werken worden uitgevoerd.
· Gemotiveerde verdeelsleutel indien niet de totaliteit van de vorderingsstaat in aanmerking komt binnen het project.
· In geval van een investeringsproject moet de eindvorderingsstaat/eindafrekening worden aangeleverd. De eindafrekening geeft een duidelijk overzicht van herzieningen, meer- en minwerken, verrekeningen als gevolg van aanvullende werken, enz. Indien bepaalde stukken niet of niet op korte termijn kunnen worden aangeleverd, moet de begunstigde dit motiveren.

[bookmark: _Toc139540454]e.5. Installaties, machines en uitrusting, meubilair en inrichting, rollend materieel

De aanschafwaarde van installaties, machines en uitrusting, meubilair en inrichting alsook rollend materieel is subsidiabel op voorwaarde dat er een rechtstreeks verband bestaat met de doeleinden van de subsidie en noodzakelijk is voor de realisatie ervan. Indien het materieel van onrechtstreekse en/of ondersteunende aard is, zal enkel de afschrijving ervan subsidiabel zijn en onder de rubriek overhead vallen.
Doorverkoop van een goed dat tijdens de projectperiode is aangeschaft en gesubsidieerd, geldt als vorm van inkomsten.
· Ingebrachte kosten voor de installatie, machines en uitrusting, meubilair en inrichting, en rollend materieel dienen aangetoond te worden door 
· Facturen (of boekingsstukken met vergelijkbare bewijskracht).
· Gemotiveerde verdeelsleutel indien van toepassing.

[bookmark: _Toc139540455]e.6. Promotie en publiciteit

Deze kosten omvatten alle communicatietools (= focus op promotie naar externen zoals het brede publiek, professionele doelgroepen, de pers,…). De begunstigde wordt verwacht de richtsnoeren na te leven wat betreft het duidelijk communiceren van de steun van de Vlaamse overheid. Deze richtsnoeren zullen ten gepaste tijde worden meegedeeld aan de begunstigde.
· Ingebrachte kosten voor de installatie, machines en uitrusting, meubilair en inrichting, en rollend materieel dienen aangetoond te worden door 
· Facturen (of boekingsstukken met vergelijkbare bewijskracht).
· Bewijsstukken inzake de gevoerde promotie, zoals bijvoorbeeld folders, publicaties, screenshots van website, foto’s van werfbord en gedenkplaat, ….
· Gemotiveerde verdeelsleutel indien van toepassing.
[bookmark: _Toc139540456]
e.7 Uitgaven voor rechtsbijstand

Uitgaven voor rechtsbijstand (juridisch advies, verdediging door advocaten, …) zijn subsidiabel als zij noodzakelijk zijn voor de uitvoering van het project.
Uitgaven voor boetes, financiële sancties, verbrekingsvergoedingen en gerechtskosten zijn niet subsidiabel.

2. [bookmark: _Toc139540457]Niet-subsidiabele kosten

Volgende uitgaven komen niet in aanmerking voor subsidiëring:
· Uitgaven voor reguliere overheidstaken;
· Financiële kosten (debetrente, intresten op kredieten, bankkosten, ….);
· Boetes, financiële sancties en gerechtskosten;
· Uitgaven voor de aankoop van niet-bebouwde en bebouwde grond voor meer dan 10% van de totale subsidiabele projectuitgaven (of voor meer dan 15% ingeval van verwaarloosde gebieden en voormalige industriezones met gebouwen);
· Terugvorderbare BTW;
· Heffingen en belastingen (met uitzondering van niet-terugvorderbare BTW);
· Uitgaven voor huisvesting (m.u.v. investeringen in energie-efficiëntie en hernieuwbare energie in sociale huisvesting);
· Presentiegelden, zitpenningen e.d.;
· Uitgaven niet gebaseerd op daadwerkelijke leveringen of prestaties in het kader van het project;
· Uitgaven van projecten die fysiek voltooid zijn of volledig werden uitgevoerd vóór indiening van het projectvoorstel;
· Bijdrage in natura (uitgaven niet gemaakt en betaald door de begunstigde);
· Voorbereidingskosten;

· Vrijwilligersvergoedingen en andere kosten van vrijwilligers;

· Immateriële investeringen (bv. patenten, goodwill, know how);
· Uitgaven voor de ontmanteling van kerncentrales.

· Niet-subsidiabele kosten kunnen niet aangerekend worden op de subsidie.
